Protocolo de Documentos, Solicitacoes e Requerimentos junto a Comissao Técnica Nacional de
Biosseguranca - CTNBio

A partir de 02 de janeiro de 2025, o Ministério de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes - MCTI adotou o
Protocolo.GOV.BR como unica plataforma oficial para o envio eletronico de documentos, solicitagdes
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e requerimentos para o SEI- MCTI.

Desta forma, sendo a ComissaoTécnica Nacionalde Biossegurancga - CTNBioum 6rgéo integrante do
MCTI, os documentos, solicitagdes e requerimentos destinados a analise da CTNBio devem ser

protocolados por meio do Protocolo.GOV.BR.

Passo a passo para o protocolo de documentos junto & CTNBIo:

1. Acessar a web pagina: https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-

ministerio-da-ciencia-tecnologia-e-inovacao
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* Protocolo.GOV.BR do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao®,
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2. Clicar nobotao “INICIAR”.

3. Logarcom a sua conta GOV.BR.

4. Iniciara solicitacao.
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GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA A
CIENCIA, TECNOLOGIA - Hj
E INOVACAO

UNIAGC E RECONSTRUGAO

5. Selecionar: “Realizar solicitacao junto a Coordenacdo da Comissao Técnica Nacional de
Biosseguranca”

O s 9
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Limpar itens selecionados

Realizar solicitagdo a Coordenagdo da Secretaria-Executiva do CONCEA

Realizar solicitagdo a Coordenagéo de Comisséo Téenica Nacional de Biosseguranga - CTNBio
Realizar solicitacdo a Quvidoria

Realizar solicitacdo a Secretaria-Executiva

Realizar salicitagdo ao Centro Brasileiro de Pesquisas Fisicas - CBPF

Realizar solicitagdo ao Centro de Tecnologia da Informagdo Renato Archer - CTI

Dados do Solicitante

O 8

6. E possivel realizar a solicitagdo em nome de outra pessoa, entretanto é preciso informar os
dados eincluir uma procuracao.

Dados do Solicitante

]

CANCELAR & PROSSEGUIR PARAQ PASS02

7. Prosseguir para o passo 2.

8. Adicionar o arquivo contendo documentos, solicitacdes ou requerimentos para andlise da
CTNBio:

* 0 anexo deste documento & obrigatério.

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botao ‘ADICIONAR DADOS NA TABELA +. Se vocé estiver usando um dispositivo mével,
clique primeiro no botdo e, s campos para preenchimento serdo apresentados

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no méximo, 19 do-se os irios e
Petigo v human genome edit Nature.pdf [}
ADICIONAR DADOS NA TABELA  +
Tipo de Documento Selecionar Documento Agses
Nenhum dado adicionado
1-0d
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Observacdes importantes sobre os arquivos:

- Para atender alegislagao do SEI (Sistema Eletronico de Informacgoes) IN MCTIC N© 09/2019, de
25de abrilde 2019, os documentos devem ser enviados no formato PDF pesquisavel e tratados
preferencialmente com reconhecimento 6tico de caracteres - OCR.

- E possivelincluir até 19 documentos por solicitacéo.

- Para atender alegislagcado do SEl (Sistema Eletrénico de Informacdes) IN MCTIC N°© 09/2019, de
25 de abril de 2019, os documentos devem ser enviados no formato PDF pesquisavel e

tratados preferencialmente com reconhecimento 6tico de caracteres — OCR. Em caso de
inobservancia, a solicitagdao sera diligenciada para que seja ajustada de acordo com o
normativo do SEl.

- Oconteudo dodocumento deve ter a clara e inequivoca identificacdo da solicitacao, paratanto

€ importante definir o nome da solicitagdo e a qual Resolugao Normativa se refere (p.e.
solicitacdo de obtencdo de Certificado de Qualidade em Biossegurancga, solicitagcdo de
extensdo de Certificado de Qualidade em Biosseguranca - RN 37, solicitacdo de liberacao
comercial conforme - RN 32, solicitacdo de analisede relatério de liberagao planejada no meio
ambiente— RN 06 ou RN 35).

- No casodeodocumento aser protocolado ser uma resposta a diligéncia de um processo jaem

andamento junto a CTNBio, incluir os documentos no processo original da solicitacao ja
existente.

- Caso a solicitacao a ser protocolada seja de Relatério Anual, Relatério de Conclusdo de
Liberacdo Planejada no Meio Ambiente, Plano de Monitoramento Pos-Liberacdo Comercial,

Relatdrio de Monitoramento Pds-Liberacdo Comercial ou Comunicados de plantio, inserir os

documentos nos processos que ja estdo em andamento junto a CTNBio. Em caso de duvida
sobre o numero do processo, entrar em contato com a Secretaria-Executiva da CTNBio pelo e-
mail protocolo.ctnbio@mcti.gov.br.

-  Em caso de haver informacéo sigilosa no corpo do documento, seguir as normas dispostasno
Regimento Interno da CTNBio (Portaria MCTI Portarian®4.128 de 30 de novembro de 2020):

“Art. 34. Na hip6tese de o proponente, como preliminar ao seu pleito de mérito, apresentar solicitagdo expressa e
fundamentada de sigilo, com a especificagdo das informagdes, cujo sigilo pretende resguardar, a Secretaria
Executiva submeterd o processo ao Presidente da CTNBio, nos termos do § 1° do art. 35 do Decreto n® 5.591, de
22 de novembro de 2005.

§ 1° E dever do interessado formular, destacadamente na primeira pagina do requerimento ou peticdo, de modo a
facilitar sua visualizagdo pela autoridade, solicitagdo de sigilo de informacgdes, objetos ou documentos, indicando
o dispositivo regimental autorizador do pedido.

§ 2° No caso de informagdes de sigilo que constem do corpo de petigdo, manifestagédo, requerimento ou parecer,
o interessado devera apresentar:

| - uma versdo integral, identificada na primeira pagina com o termo "VERSAO CONFIDENCIAL", que sera autuada
em apartado dos autos principais, apds deferimento pela autoridade competente, e mantida como sigilosa até
ulterior decisao; e
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Il - uma verséo identificada na primeira pagina com o termo "VERSAO PUBLICA", que ser4, desde logo, juntada aos
autos principais, devendo conter elementos suficientes para o exercicio do contraditério e da ampla defesa, bem
como viabilizar aconsulta por terceiros interessados, nos termos do art. 54 deste Regimento Interno, e ser editada
com marcas, rasuras ou supressdes, de modo aomitirem-se estritamente os nimeros, as palavras, ou quaisquer
outros elementos reputados de acesso restrito.”

9. Caso seja necessario, é possivel adicionar documentos em complementagdo a processos ja
protocolados previamente. E preciso indicar o nimero do Processo SEl:

Complementagao do Protocolo Anterior

[ ]
O

Informe abaixo o NUP - Nimero Unico de Protocolo - a fim de complementar o protocolo anterior.

9. E possivel escrever um breve texto com informagbes complementares aos documentos
adicionados (opcional):

Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se voceé estiver usando um dispositivo movel,
clique primeiro no botéo e, os campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

g
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Descrigdo do documento Selecionar Documento Acdes

Nenhum dado adicionado

10.Prosseguir para o passo 3:
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RETORNAR PARA O PASSO1 O PROSSEGUIR PARA O PASS03

11.Revisar a solicitagdo e marcara opgao “Concordo com o termo”:

Termo de Ciéncia e Veracidade

DECLARO a conformidade entre os dados informados e aqueles contidos no documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e a anexagdo dos
documentos necessarios e que responderei civil e criminalmente, na forma do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro se constatada falsidade ideclégica ou dj l.

ACEITO receber as icacdes e notificagd i a este requerimento como resultado de andlise, corregdo de pendéncias e Ges de modo pelos
canais disponiveis na ferramenta, sendo de minha inteira responsabilidade consultar periodis ite 0 e-mail ) e a aba "Minhas solicitagdes" do portal gov.br

[ concordo com otermo*

RETORNAR PARA O PASS0 2 & ENVIAR SOLICITAGAO E BAIXAR O RECIBO

12.Enviar a solicitagdo e baixar o recibo:

com o termo *

Prezado(a) ., para concluir, confira todos os dados e clique no botdo "ENVIAR SOLICITAGAO E BAIXAR O RECIBO".
0 recibo de envio da solicitagdo sera i baixado, sendo possivel bé 4-lo na aba "Minhas Solicitagdes”. Envi: bém um e-mail com o assunto:
Protocolo Digital - Ministério da Ciéncia, T« logia e ¢30 - MCTI - Solicitagio Recebida n®

RETORNAR PARA 0 PASS02 & ENVIAR SOLICITAGAO E BAIXAR O RECIBO

® Aviso

Dados enviados com sucesso!

13.Um numero de protocolo é gerado:
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Fases do atendimento

@ e 3 4 5

Solicitagao Triagem

Resposta desta etapa

reenchimento obrigatdrio,

Protocolo Digital

267175.0013082/2025

14.E possivel acompanhar o caminho da solicitacdo pela pagina do protocolo.gov.br.

15.Além disso, serda enviado um e-mail com o numero da solicitacdo, informando que esta
encontra-se na fase de triagem. Informa também que “Caso tenha protocolado em nome de
outra pessoa, uma notificacao também sera enviada a ela”. Quando a solicitacao for aceita,
sera enviado um novo e-mailinformando o Nimero Unico de Protocolo (NUP) gerado.

Quaisquer divergéncias das informacdes prestadas ou problemas nos arquivos anexados
serdo comunicados por meio dos e-mails informados em seu cadastro.

InformacBes referentes a tramitacdo do processo estardo disponiveis no sitio
https://protocolointegrado.gov.br/Protocolo/




